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1 Modulo de recoleccion de informacién por medio de archivo plano o
cargue masivo al SUI.

El médulo de recoleccién de informacion del SUI por medio de archivo plano o cargue masivo consiste
en la creacion de un archivo CSV en el cual cada uno de los campos de informacién solicitados es
separado por un caracter especial, que en el caso de un archivo CSV es la coma, permitiendo recolectar
informacién de las variables contenida en los formatos definidos en el Formato Unico de Informacion para
las Empresas de Servicios Publicos (resolucién No. 013092 de 30 de octubre de 2002 de la
Superintendencia de Servicios Publicos).

2 Instrucciones Generales

Para que en proceso de diligenciamiento de archivos planos o cargue masivo a enviar al SUI no
presente ningun inconveniente, tenga en cuenta las siguientes instrucciones que con seguridad
le van a garantizar un envio exitoso.

2.1 Doénde acudir en caso de que tenga alguna dificultad en el proceso de envio

Sefior usuario, si tiene alguna dificultad en el proceso de diligenciamiento y envio de
informacion, por favor comunicarse con la mesa de ayuda soporte S.U.I. tel. 6913005 ext. 2064-
65-66-67-68 0 2191 que esta disponible al publico en horario de atencion telefonica de lunes a
sabado de de 8 am a 8 pm y domingos y festivos de 10 am a 4 pm, o escribir al correo
electrénico sui@superservicios.gov.co en donde el equipo de soporte técnico del SUI lo
atendera.

2.2 Revise suinformacion antes de enviarla.

El Articulo segundo de la resolucion No. 000321 de 10 de febrero de 2003 de la
Superintendencia de Servicios Publicos (la cual puede ser obtenida en el sitio www.sui.gov.co)
establecio que la informacion reportada por las empresas prestadoras de servicios publicos al
SUI se considera oficial para todos los efectos previstos en la Ley. Las personas prestadoras
s6lo podran solicitar modificaciones de la informacion reportada siempre que dirijan peticion
motivada a la Superintendencia a través del representante legal; la Superintendencia evaluara la
peticién y adoptara las decisiones a que haya lugar. En consideracion a lo anteriormente
expuesto, es de vital importancia que antes de reportar informacién al SUI se verifique que esta
informacién es veraz y corresponde a la situacion real del ente prestador de servicio publico.

2.3 Cuales son las condiciones técnicas que debe cumplir su equipo para
acceder a cargar informacion en el SUI?

Las condiciones técnicas minimas con que debe contar su equipo para acceder al SUI son las
siguientes:
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* Equipo de computo que tenga habilitado el acceso a la red publica Internet.
* Navegador Explorer 5.0 o superior.

3 Procedimientos Reporte de Informacion

A continuacién se presenta el diagrama de flujo del procedimiento general para cargar
informacién de archivos planos al SUL.

[ INicio )

1.ESP elabora o modifica
archivo plano CSV con la
informacion res pectiva

\

2.ESP ejecuta elvalidador

v

3.ESP Ingresa elarchivo
validado alS Ul

v ESTADO
Y. RECIBIDO (R)

~

" 4. Archivo \\\\ S|

Rechazado —
porelSUI?

5.ESP Revisa Reporte
de Errores

ESTADO
RECHAZADO ()

ESTADO SIN

ERRORES (5) &NO

6.ESP Verifica
Consolidado Parcial

"

~ 7.ESP esta de\*\\ NO
acuerdo con el b
Consolidado

~

ESTADO CARGADO (G)

cargada

8.ESP Certifica la Informacion w

\ ESTéDO CERTIFICADO (C)

( FIN
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4 Estructura general de un archivo Plano

La informacién se debera alistar en formato de valores delimitados por comas (Comma
Separated Values - CSV), en cuya elaboracion se debera tener en cuenta lo siguiente:

* El separador de valores sera el simbolo coma (,).

* El separador de punto decimal permitido sera el simbolo punto (.).

e Los valores numéricos deben ir sin especificaciones de unidad de moneda u otro simbolo

* Los valores numéricos no deben tener separador distinto al decimal.

* Cadaregistro termina en nuevalinea (LF) y retorno de carro (RC).

* Los campos de tipo texto no deben contener comas al interior del mismo.

* Enaquellos casos donde la informacion no sea aplicable, el campo debera enviarse vacio.

* Los campos de tipo fecha deben reportarse en formato dd-mm-aaaa

* Laprimeralinea del archivo debera contener los titulos.

* Lainformacion de los codigos de las variables como los cédigos de paises o cualquier otro
campo se mantendra actualizada en los manuales de cargue de informacion, con el fin de

que sean utilizados en el diligenciamiento de los formatos y se conozcan los nuevos cédigos
que puedan surgir.

IMPORTANTE, para diligenciar correctamente de los archivos planos se debe leer
cuidadamente ademas de este manual, e/ Manual de diligenciamiento de cada uno de los
archivos de cargue masivo.

Un ejemplo de visualizacién de un archivo plano es el siguiente:

Codigo,Descripcion,SCSAXI,SNCSAXI,STSAXI,SCCAXI,SNCCAXI,STCAXI | (ENCABEZADO)
1,ACTIVO,50,20,70,50,20,70

11,EFECTIVO,50,20,70,50,20,70

1105,CAJA,50,20,70,50,20,70 CUERPO DEL FORMATO
12,INVERSIONES, 100,20,120,110,25,135

1201,INVERSIONES ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ RENTA FIJA,100,20,120,110,25,135

120105, Titulos energéticos de rentabilidad TER,100,20,120,110,25,135

La informacion se debe reportar través de internet, segun el procedimiento que se describa en el
Manual SUI.

Para efectos del envio de la informacion el SUI ha dispuesto un programa SUI-Validador
mediante el cual, todo archivo CSV que valla ha ser cargado a travez del SUI debe ser cotejado

mediante este validador. Este programa verifica la sintaxis del archivo, realiza controles logicos,

comprime y fragmenta el archivo en volumenes. Se recomienda que el tamafo de estos

volumenes a enviar no excedan los 2MB.

Todo formato de reporte por archivo plano presentado en el SUI tendra la siguiente estructura
general:
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4.1 Encabezado:

Porcion del formato o archivo ubicado en la primera fila o renglén donde se identifican las
variables o columnas del archivo, separadas por comas.

Ejempilo:
Codigo,Descripcion,SCSAXI,SNCSAXI,STSAXI,SCCAXI,SNCCAXI,STCAXI

4.2 Cuerpo del formato:

Porcién del formato o archivo ubicado abajo del encabezado. En ésta zona del formato es en
donde se diligencian los datos de acuerdo con las especificaciones dadas en la Circular o
Resolucién o cualquier otro acto administrtivo.

5 Configuracion Regional del equipo

Es importante asegurar que el equipo en el cual se esta trabando el archivo en Excel, tenga
configuracién regional en la cual se indique que el separador de listas (valores) sea la coma (,);
que separador de decimales el punto (.) y que no tenga separador de miles de pesos; sistema de
medida métrico, niumero de decimales, todo esto antes de convertirlo en archivo plano CSV.

Para acceder a esta pantalla de configuracion Regional se accede por:

| | 1nicio

E!‘f ':'I'FIFiI;IIJr'-EII:iIflr|
2.

@ Panel dz conkral
3.
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Programas 4
Favaritos k
@ Documentos F

» (] Panel de cantral

Configuracion

Conexiones de red v de acceso kelefanico
@ Buscar
Impresaras

Ayuda @ Barra de tareas v mend Inicia. .

Ejecukar,..
OO E 4l o 8
§ 1 Apagar. .. . 13 Col, B9 GRE MCA  EXT SOB  Espa

HA Inicio |J @M M B 5 L'_E. @l&l @l '@l N‘ @Plﬁ

2000 Professional

i

Luego de ingresar al panel de Control se busca _@C':'”Fig”raci”” regional  4onde se muestra la
pantalla de configuracion:
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Configuraciin regional ed bt

Gerneral Muimeros | Mu:uneu:lal Hora I Fechal Idiu:umasl

Muestraz
Pasitivo: |1 23,456,799 Megativa: |-1 23,456,799

Kl

S imbalo decimal: |

Muimero de digitos decimales:

|

Simbolo de zeparacion de miles: I

Mumero de digitos en grupo: |123,45I3,?BE|

Simbolo de zigno negativa: I

Ll Lef Led Lef o] Lef Lo

Farmnata de namero negativao: I-'I N
Mostrar ceros a la izquierda: ID.?
Separador de listas: I
Sisterna de medida; IMétricu:n

Aceptar Cancelar Aplicar

6 Como convertir un archivo de Excel en un archivo Plano

Para convertir un archivo de Excel a archivo plano, en el menu de barra de estado se ingresa a
<Archivo>y se escoge <guarda como>
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A Microsoft Excel - Librol

DeEHdsy &R Y $BER-F ©-

Archivo | Edicion  %er Insertar Formato — Herramientas

A E Muevo.., Ckrl4-U
= Abrir... Chrl+4

Cerrar

; | Guardar Crrl4+3

3 Guardar como, ..

4 §8y ‘Guardar como pagina Wweb. ..

g Guardar area de trabajo. ..

7 | B4 Buscar...

Luego se identifica de la lista de valores de <Guardar como Tipo> la opcién <CSV (delimitado
por comas) (*.csv)>. Tomando esta opcién queda guardado o convertido el archivo como CSV.

Guardar como : ﬂﬂ
Guardar gn: I[:l Mis documentos j - @ > ~ Herramientas =

3 Informacion Técnica.xls

Mis documentos

Escritorio

L

Fawaoritos

=1

_ Mombre de archivio: ILibr.;.l s j Guardar I

Mis sitios de red :
Guardar como Hpo: || ibrg de Micrasoft Excel (*,xs) - Cancelar |

A
Libro de Microsoft Excel 5.0095 (*,xls) - =

i

[HiBre de Microsaft Excel 97-2002 v 5, 0/95 7,
i (delimitado por comas dl

Hoja de calculo de Microsoft Excel 4.0 (. xls)
Hoja de calculo de Mickosaoft Excel 3.0 (*,xls)
Hoja de calculo de Microsoft Excel 2.1 (%, xls) ;I
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COMO VISUALIZAR EL ARCHIVO CSV

Una forma facil de observar el archivo en formato CSV, es abrirlo por el Bloc de Notas, el
cual muestra la informacién, con los valores separados con comas (,).

Ingresando por <Inicio> luego programas se accede al Bloc de Notas.

Eiii Programas EE
@ Irfantiew L Calculadaora
— : Creay
2 i 2n
] Favoritos = oFFICE » W paint hasico.
- @ Oracle Discoverer 3,1 * B Simbolo del sistema
@ Documentas r A -
f ' @ Suivalidador L ¥

Una vez abierto el bloc de notas se da clic en abrir, y se ubica el archivo anteriormente

convertido en csv, para poder ver los errores que género el validador.

4 5in titulo - Bloc de notas : -0l x|

fArchivo Edicion  Formato  Ayuda

Nugva Chrl+r ﬂ
Abrir,.. Chrl+a,
Guardar Ctrl+a

Fuardat coma. .,

Caonfigurar pagina...
Imprimir. .. Ctrl+P

Salir

El archivo se despliega de la siguiente manera:

& prueba77.csv - Bloc de notas -0 x|

Archiva Edicidn  Formato  Ayuda

CODIGD, DESCRIPCION, 4y j 4,

1, ACTIVO,64559116961,.15,111339393334.23,175898510295. 358, 64559116361.15, 231777915040, 24, 29633
11,EFECTIWV0,15913216220.93, ,15913216220.93,1013216220.583, ,15913216220. 53

1110, BANCOS ¥ CORPCORACIONES,1913216220.93,,1913216220,93,1513216220.53, ,15%13216220. 53
111005, CUENTAS CORRIENTES BAMCARIAS, 910503793, 32,,910503793,.32,010003753,32,,59L0503793.32
111006, CUENTA DE AHORRO,1002712427.61, ,1002712427.61,1002712427.61, ,1002712427. 61

12, INVERSIONES, 40468018613.31,1235222019. 26,41703240632. 57, 40468018613, 31,1317708246. 04, 4175
1201, INVERSIONES ADMIMISTRACION DE LIQUIDEZ REMTA FIJA,39335213673,25,,39335213673.25,3093352
120101, TITULDOS DE TESORERIA TES, 8197634423, , 8197634423, 8197634425, , 81576344253

120106, CERTIFICADDS DE DEPOSITO A TERMINO,&011414305.57,,60011414305.57,6011414305,57, , 601141
120115, BONOS ¥ TITULOS EMITIDOS PCOR EL GOBIERMNG MAL,17901523583.77,,179001523585.77,175015235
120134, CERTIFICADOS DE DEPOSITO A TERMING EM MOMEDA EXTRANIERA,E555720204.41,,6555720204.41,
120190,0TRAS INVERSIONES DE RENTA FIJA,868921156,5,,6060852115%6,5,66085211536,5,,660859211506.5
1202, INVERSICHES ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ REMTA WARIABLE,1132804940.06,,1122804940, 06,1132
120204, DERECHOS EM FDO DE WALORES ¥ FIDUCIAS DE INVERSION,1132804040.06,,1132804940,06,11328
1207, INVERSIONES PATRIMONIALES METODO DEL COSTO, 15280659495, 24,1528069498, 24, ,1610555725.02,:
120702, EN SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA DEL NIVEL MACIOMAL,,998164860,993164860,,998164360, 9931
120751,EM ENTIDADES PRIVADAZ,, 5295904638, 24,529904638,. 24, , 520904638, 24, 529904638, 24

120799, AJUSTES POR INFLACION,O,0,0,,82486226.78,82486226.78

1280, PROVISION PARA PROTECCION DE IMVERSIOMES CR,,-2092847478, 08, -292847478.98,, 292847478, 98
128004, EM SOCIEDADES DE ECOMOMIA MIXTA DEL NIVEL MACIOMAL,,-43207000,-43207000,,-43207000,-4
128051, EN ENTIDADES PRIVADAS,,-249640478. 98, -249640478. 98, , 240640475, 98, -24964 04 75. 98

14, DEUDORES, 21716175555, 73, , 217161755505, 73, 217161755505, 73,, 21716175055, 73

1407, PRESTACION DE SERVICIOS,61910403.63,,61910403,63,61910403.63,,61910403, 63

140790,0TROS SERVICIOS,01910403.63,,01910405.,63,61910403.635, ,01910405., 63

1408, SERVICIOS PUBLICOS,14062352105.13,,14062392105.153,14062392105.15, ,14062352105.13

140806, SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES,14062392105.13,,14062392105.13,14062392105.13, ,140623

Manual Técnico para Recoleccion de Informacion por Medio de Cargue Masivo (Archivo Plano) Versién 4 21/04/2006

10


http://www.sui.gov.co/documentos/sui_financiero.doc

Sistema Unico de Informacion
de Servicios Publicos S.U.I.

Republica de Colombia

Si al visualizar el archivo en bloc de notas aparece como separador de valores el punto y
coma (;) se debe reempezar estas, por comas (,), lo cual se puede hacer entrando por
<edicion>y luego por <buscar y reemplazar>.

VALIDACION DE LA INFORMACION

La Superintendencia de Servicios Publicos con el objetivo de facilitar la validacion de la
informacion solicitada por el SUI en archivos planos a los prestadores de servicios publicos ha
desarrollado un programa para efectuar esta labor, el cual esta disponible a traves de la pagina
WWW.SUIi.gov.Co.

Un archivo plano es un archivo en el cual cada uno de los campos de informacion solicitados es
separado por un caracter especial, que en el caso de un archivo CSV es el caracter coma.

La funcionalidad del programa validador depende del archivo que se valide.

El programa verifica la sintaxis del archivo plano, realiza las validaciones que deben cumplir
cada uno de los registros, lo fragmenta y lo comprime. El objetivo de comprimir el archivo es
facilitar y reducir errores que se presenten en la comunicacion durante el envié de informacion a
través de internet.

6.1 DESCARGAR INSTALADORES

Una vez se halla ingresado a la pagina del sui www.sui.gov.co se debe ingresar el usuario y
cotrasefia que le ha sido entragado al prestador en la casilla indicada

. & Inicio BMarcadores % Sun Microsyst... 3 Grupo Sun Jav...

Horario de atencion telefonica

El sistema no estara disponible los dias 23 de Octubre y 6 IR GG R
de Noviembre de 2005 entre las 9:00 am vy las 9:00 pm Domingos y festives 10 am -

i bl ol O]

o

Sis Il SE DEBE INGRESA
CON EL USUARIO
Y CONTRASENA
usuarios ASIGNADOS POR EL SUI

Replblica de Calomk

N
ACEPTAR

— = 14.abr.2005f RESOLUCION SSPD
Solicitud de usuario - 20051300006465
RUPS L For |a cual se modifica el anexo C de la

4 pm

Tel. 6913005 ext. 2064 o
escribir al correo
sUi@superservicios.gov.co

Registro Unico de
Prestadores de
Sarvicios Publicos
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usuario SUI soporte SUI

ALCALDIA HUILA-NEIVA-80666 o atencian telefanica
ALCALDIA HUILA-NEIVA ..
s 10 am-4

uperservicios.gov.co

Republica de Colombia

28.nl:|\l'.2005jI RESOLUCION SSPD

fecha 18-ene-2006 20051300028775

— Por la cual se establece el reporte de Diligencie los Formularios de
5ervicios informacion sobre peticiones,quejas y : R_eporte df.e} Informacion al 5UI

Acueducto recursos de los usuarios a través del Sistema sin Conexion a Internet

m Unico de Informacién SUI. ¥ piligenciador OffLine
psecc | 2 Mana

Proyectos de Inversion . @ Ayuda Didactica

10.ago.2005f RESOLUCION SSPD
20051300016965 validador SUI
Por la cual se establece el régimen de
inscripcian, actualizacion y cancelacion de los
prestadores de servicios publicos
domiciliarios en el Registro Unico de
Prestadores de Servicios Pablicos - RUPS.

[R

Ayuda Didactica

‘ Ilg.ag0.04 Validador
=~ Completo

o
) g
r/

5
o1

| ! 11 ene.06 Validador Ligero
(%) 01.dic.05 Validador AAA
21.0ct.05 Validador Energia

o
r/

14.abr.2005/ RESOLUCION SSPD
20051300006465 |
Por la cual se modifica el anexo C de la = El.
resolucion S5PD N® 20051300002395 del 14 de &g 11.ene.06 Validador Gas
feb. del 2005 de reporte complementario de = Natural
informacidn financiera de los prestadores de ) 04.nov.05 Validador GLP
servicios publicos domiciliarios a través del
Sisterna Unico de Informacidn sUI.

5
]
aty

o
]
aty

4 BB aEESRRBEE

o
aly

5
i
o1

[ | 01.dic.05 Validador Tele.

19.dic.05 Validador
= Alcaldias.

21.dic.05/06.ene.06

o
]
aly

evaluacian de reporte de informacion al SUI

Unavezrecolectadala El zsiguiente listada R ) B

informacion del Plan Contable de comesponde a la evaluacion = Validador Calidad del Agua
laz Empraz az de Servicios en oportunidad del reporte - q

Piblicos, & redliza una de |3 infarmacidn que ha @e. lﬁ.enE.UE_\lllldldnr
awaliaridn dala calidad dala sidn euministrada al BH1 de ™ Cornoraciones de asen

El SUI muestra una pantalla donde se puede observar a mano derecha el link de Validador del
SUI, el cual muestra los Validadores que se tienen disponibles asi:

En esta pagina se ponen a disposicion dos instaladores para el sistema
operativo Windows de Microsoft. Para instalacion en sistemas operativos
diferentes a Windows por favor  envié un correo a

sui@superservicios.gov.co para solicitar instrucciones.

» Validador Completo: Esta version esta especialmente disefnada para
usuarios no expertos en el tema de sistemas, le permitira instalar todos
los componentes necesarios para la perfecta ejecucion del programa
validador.

Esta versiéon del validador solo se baja una vez en el equipo del usuario
y_posteriormente se actualiza con el validador ligero dependiendo el

PYaaVilallal
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» Validador Ligero: Esta opcién le permite descargar una version del
validador del menor tamafo pero requiere de la instalacion previa del
componente Java Runtime Enviroment que se puede obtener de la
pagina www.javasoft.com. Consulte a su departamento o area de
sistemas & contacte el servicio de ayuda del SUl en el correo
sui@superservicios.gov.co o en el teléfono 6913005 Ext. 2086 para
llevar a cabo esta instalacion.

* Validador Energia: Esta version esta especialmente disefiada para
actualizar las validaciones de los formatos definidos para Energia

. Validador Telecomunicaciones: Esta version esta especialmente
disefiada para actualizar las validaciones de los formatos definidos para
Telecomunicaciones.

» Validador Gas: Esta opcion le permite instalar el validador para todos
los formatos del servicio de gas.

» Validador GLP: Esta opcién le permite instalar el validador para todos
los formatos de GLP.

» Validador Aguas: Esta opcién le permite instalar el validador para todos
los formatos de acueducto, alcantarillado, aseo.

» Validador Alcaldias: Esta opcién le permite instalar el validador para

Validador Completo

El validador completo solo se instala una vez y luego se actualiza la versién del validador ligero
dependiendo del servicio correspondiente. Para descargar los validadores usted debe:

Hacer de Click en el icono x® . Al efectuar esta accién el sistema solicita guardar o ejecutar los
instaladores, se recomienda que para bajar el instalador del validador completo es mejor guardar los
instaladores en cualquier ubicacion del equipo de computo en el cual se este efectuando esta accion

Manual Técnico para Recoleccion de Informacion por Medio de Cargue Masivo (Archivo Plano) Versién 4 21/04/2006
13


http://www.sui.gov.co/documentos/sui_financiero.doc
http://orion.admin.gov.co/suibase/validador/light_gas_sept.exe
http://orion.admin.gov.co/suibase/validador/light_gas_sept.exe
mailto:sui@superservicios.gov.co
http://www.javasoft.com/

Sistema Unico de Informacion
de Servicios Publicos S.U.I.

Republica de Colombia

usuario SUI

OFICINA INFORMATICA-99998
Fabian & Lun & Sal

Doming r fes
. 6913005 ext

normativided SUI

ER e

= so0s

. 26 nowr 2005 09 9 \ Algunos archivos pueden dafiar su equipo. Si la informacidn del archive, mas
200513000287TY & abajo, parece sospechosa o no confia plenamente en &l ongen de &l, no abra

For la cual se establec ni guande aste archivo

peticiones quejas y rel

Mombre de archive:  ¥alidador_ago.exe
Tipo de anchivo: Aplicacidn

del Sizterna Unico de Ir§

EL D]

De: W, SUiL.gOV.Co
10.ag90. 2005/ RH z_’ﬁ Esta tipo de aschive pusde darfar su aguipo s 88 qua contians
chodigo malicoso.

20051 3000 1 696
Por la cual se establecy
actualizacion y cancel
B servicios plblicos do
Frestadores de Servic [

i Desea abrir el archivo o guandario en su eguipo?

Abrir ] [ Guardar ] [ Cancalar i [ Mas irformacién ]

21.oci 05 Validador Energia
rd s pec : 4.8br 2005 RE
Zonas Especiales . 14.akr 2 RESOLUCION SSPD 11.6ne.06 Validador Gas Natural
20061 3000064565
PO 04.nov 05 Validador GLP

Por la cual se modifica el anexe C de la resolucion 5
N® 20051300002395 del 14 de feb. del 2005 de repo
complementario de informacion financiera de los

presiadeores de servicios pubices domiciliarios a traves

S
rte

01.dic. 05 Validador Tele.

18.dic. 05 Validador Alcaldias.

21.dic. 05/06 ene. 06 Validador
Calidad del Agua

18 mna RS Walidadar

0 Bl EoaE

del Sistemna Unico de informacien SUL

R AR RA

| £

Se selecciona la opcion guardary se escoge la carpeta en la cual desee quede guardado el validador.
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usuarioc SUI
OFICINA INFORMATICA-99998
Fabian Arias

. 2E8.n0v. 2005 RES( ?
200613000287 T5 UMIF documentos
Por la cual =& establece o 25’ jMiPC

peliciones quelas Documentos ‘-&Mis sitios de red

del Sistema Unico de info reciantes m;,q-mtnﬂu:r 5.0

!—Mnrilarrcﬁ:x
[B !-Eg'{a'rﬁp
Lilight_aguas_dicembre_ 2005
. 1.ag0.2005/ pescll - Eacetori  EESS FB ST R
20051 300016965 [ = e
L validadoright_eme 2006
Per la cual =e establece ¢ ;“'T_\__ Joxt P =
actualizacidn y cancelaci Ly validadoright_eme_2005-1
servicina publicos domici

Mia documantos
Prestadores de Servicios

OIMuUNicaciones

|
onas Ezpeciales . 14,a6r 2005 RESOY Mi PC

20061 00006465
Por la cual 2 modifica £ o I
MNomiee: Validad: ~
N® 20051300002385 del 1 g " [Validader_ago -
complementario de inform| Mis sifios de red Tipo- |;g| it =
prestaderes de servicios
del Sistema Unico de nformacion ool . 21 dic. 05/08.ene 06 Validador
| ' calidad del Agua
" e da informacion al SUI (';:"”C:c:';‘r:i::::'“m
Unaweziecolectadala El siguiente listado = { 1) Guia rapida SUI
infrem anidn dal Plan N ankihls ds oomeznonde 3 ls evaluscian =

- ok

1. Como Instalar Validador Completo

En el validador completo es descargado el programa validador con los comnponentes para los diferentes
servicios.

Una vez se halla guardado el validador, se muestra una pantalla en la cual se debe escoger la opcién
abrir para que incie el proceso de instalacion.
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Descarga de archivos

5 Algunos anchives pueden dafiar su equipo. Si la fomacidn del archiva, mas
‘-_'\"() ahaio, parece sospechosa o no corf iz pleraments an &l origen de &, no aba
ni guarde esie anchivo.

Nombes de archiva:  Validador_aga.exe
Tipo de anchivo Aglicacion
De: VO W, 5L GOV .00

/My Este tipo de archivo puede daflar su equipo 3 &5 que contens
cddigo makicioea.

i Dessa abeir &l archivo o guardario en su equipo?

M ] L Guardar J[ Canicalar ] [ IMas informacidn

La instalacion se realiza como se muestra a continuacion.

Sui¥alidador Installation

Installer

Ready to |nstall Suivalidador

Inztall Ta:

| IC:\Archims de programatSui alidador Changs I

e ZE0Z4 BB Free Dizk Space
“e= 1313 KE Dizk Space Required

Spoon Installer Languags :

] |Englizh =

Spoon [nztaller

Cancsl II Ireztall =2 I

Al descargar el validador completo, el instalador procedera a instalar los componentes Java denominados
“Java Runtime Enviroment” tal como se muestra en la siguiente pantalla.
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InstallShield Wizard

Contrato de licencia

Lea cuidadosamente el acuerdo de licencia siguiente.

Prasione latecla AY PAG paraver el resto del acuerda,

SUN MICROEYETEMS, INC. : ﬂ
CONTRATO DE LICENCIA DE CODIGO BINARIO

AMNTES DE ABRIR EL FAQUETE DE SOFTWARE, LEA DETEMNIDAMENTE LOS

TERMINDS DEL PRESENTE CONTRATO, ASI COMO CUALESQUIERA DE LOS

TERMINOS ADICIONALES DE LICENCIA FROPORCIONADOS (DEMOMINADDS
CONJUNTAMENTE "CONTRATO"). ABRIR EL PAQUETE DE SOFTWARE

IMPLICA LA ACEPTACION DE LOS TERMINOS DEL PRESENTE CONTRATO.

S| ACCEDE DE FORMA ELECTROMICA AL SOFTWARE, FULSE EL BOTON

'ACCEPT" (ACEPTAR) QUE ENCONTRARA AL FINAL DEL PRESENTE ﬂ

iAceptatodos los terminos especificados en el acuerdo de licencia? Si elige Mo, se cerrara el
programa de instalacion. Para realizar la instalacian de Java 2 Runtime Environment SE w1.4.1_02
dehe aceptar el acuerda.

|t Shrel sl

< Afras i I "o

InstaliShield Wizard x|

Tipo de instalacion
Seleccione eltipo de instalacidn que se va a ejecutar. N

Haga clic en el tipo de instalacian que desee w. a continuacian, haga clic en Siguiente.

El programa se instalara con las opciones mas comunes. Opcian recomendada

& Tipica # )
para la mayoria de los usuarios.

Es posible elegir las opciones gque se desean instalar. Recomendada para

" Personalizada 3
usuarios avanzados.

Una vez aceptadas las
condiciones de licencia
lse despliegala
siguiente pantalla

ImstallShield

< Atras Siguiente > Cancelar

= =

L]

Seleccione la opcion “Tipica” y presione siguiente, una vez hecho esto se completara la instalacion de

los componentes Java y se finalizara el proceso de instalacion.
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Si usted ya tiene instalados los componentes Java en su equipo se mostrara la siguiente pantalla:
Confirmar eliminacion de archivos ﬁ

Ya tiene Java 2 Runtime Environment SE v1.4.1_02 instalado en esta maquina dDesea desinstalaro?

Aceptar Cancelar

Escoja “Cancelar” o de lo contrario se desinstalaran los componentes Java y no podra utilizar el

alidador
vanttaGor

Una vez ha terminado la instalacion se presenta la siguiente pantalla, donde se da click al botdn finalizar y
termina la instalacion.

Installer

X

Finizhed Installation

e

Firish

1. Como instalar el Validador Ligero

El validador ligero se descarga periodicamente con lo cual se realiza la actualizacion de la version
anterior. Se debe escoger el validador del servicio deseado. El proceso de descarga e instalacion es
igual al validador completo que se describié anteriormente.
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usuario SUl soporte SUI
ALCALDIA HUILA-NEIVA-BOG666 Ora e atencidn telefénica
ALDIA HUILA-NEIVA . L|||| a 5ab 8 am pm

5 10 am - 4

co de Informacion normatividad SUI
ios Publicos

Replblica de Colombia

28.nov.2005.-’ RESOLUCION SSPD

fecha 18-ene-2006 20051300028775

- For la cual se establece el reporte de Diligencie los Formularios de
servicios informacion sobre peticiones,quejas y R_epor‘te dfa‘ Informacian al 5UI

Acueducto recursos de los usuarios a través del Sistema sin Conexion a Internet

TR % panun
o

@ Avyuda Didactica

Proyectos de Inversion

TRABAJAR O UTILIZAR EL VALIDADOR SUI

10.ago.2005:’ RESOLUCION SSPD
20051300016965 validador SUI

Por la cual se establece el régimen de

. L . . . -,t Manual
inscripcian, actualizacion v cancelacion de los =
prestadores de servicios pablicos @ Ayuda Didactica
domiciliari | Registro Unico d
omiciliarios en el Registro Unico de . 19.ag0.04 Validador

Prestadores de Servicios Publicos - RUPS.

Completo

o
BA

11 ene.06 Validador Ligero

o
e/

01.dic.05 Validador AAA

14.abr.2005/ RESOLUCION SSPD

21.oct05 Validador Energia

20051300006465 A
Por la cual se modifica el anexo C de la — EL
resolucion S5P0 N® 20051300002395 del 14 de &g 11.ene.06 Validador Gas
feb. del 2005 de reporte complementario de = Natural
informacian financiera de los prestadores de %8 04 nov.05 Validador GLP
servicios plublicos domiciliarios a través del P

01.dic.05 Validador Tele.

wn 19.dic.05 Validador
=~ Alcaldias.

w 21.dic.05/06.ene.06

Sistema Unico de Informacian s5UL

evaluacion de reporte de infermacion al SUI

Unawvezrecolectada la El siguiente listado (="l ~ N

informacian del Plan Contable de comesponde 3 la evaluacidn = Validador Calidad del Agua
laz Empresaz de Servicios en oporunidad del repore N n

Piblicos, s realiza una de la informacién que ha .@. 15-5'1E-05_“'|'d'd°r
awahiariin dala ralidad dala <idn suministrada al S de =™ Coarnoraciones de aseo

Una vez elaborado el archivo plano tipo CSV, cumpliendo con las variables establecidas en la
Resolucioén o Circular se procede a validar dicho archivo siguiendo los siguientes pasos:

1.1 Identificar el Servicio Publico correspondiente
De la lista que se muestra se escoge el servicio Publico que presta la Empresa.
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& Sui ¥alidador 10| x|

Archivo Configuracion Yer Mada
Trahajo de Validacion

Hit Empresa: 800250984 ‘\»AL D,_JAR
Grupo de Format... | AAA /

General
electricidad
Formato a Validar: (498

glp
Archivo a Validar: |aan

Grupo de Format...

telecomunicaciones

Seleccion...

1.2 Seleccionar la Norma correspondiente

De la lista de valores se selecciona la Normas (Circular o Resolucion), con la cual se ha
solicitado informacion a la empresa.

& Sui Yalidador Y [m]

Archiva Configuracion Yer AMuda
Trahajo de Validacion

Hit Empresa: 800250984

Grupo de Format... | telecomunicaciones

Grupo de Format... | 'General

General

circular SSPD 009 {puc)
Archivo a Validar: [resolucion SSPD 3490
resolucion SSPD 5100

Seleccion...

Formato a Validar:

1.3 Formato a Validar

Se escoge el formato a validar definidos para el servicio y la Norma escogida.
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& Sui Yalidador -0l x|

Archivo Configuracion Yer Mauda
Trabajo de Validacion

Hit Empresa: 800250984

Grupo de Format... | AAA - |

Grupo de Format... | circular SSPD 009 (puc) - |

Formato a Validar: | est financieros Acueducto 2001-2003 bl

est financieros Acueducto 2001-2003

est financieros Acueducto 2000

est financieros Acueducto 98
Seleccion... [est financieros Acueducto 99

est financieros Alcantarillado 20011-2003

est financieros alcantarillado 2000

| est financieros alcantarillado 98 :|

est financieros alcantarillado 99 |

Archivo a VYalidar:

Informacion de Esta

14 Seleccionar Archivo

Seleccione el archivo a validar, oprimiendo el botdn <Seleccion>, aparece la siguiente pantalla:

%
Buscar en: | Suivalidador - @ @ @ @E
1 Escritorio

] dirformal "5 pri be 410 [ hs_err_pid1720.
D archivog Disca de 3% (A3 “li8log D hs_err_pid920.1¢
[y BURBA1| &= Disco local (C:) 0.og [ jdev-rt.jar
[} confemp ] Archivos de programa
D hs_err_p 1 Suivalidacor
[y hs_err_p = D!SCZ —

=} Disco compactao (E:)
1B

8.log D plugins.jar
8log D VALIDADOR.BAT
6.log D validador.jar

Nombre de archivo: | |

[ »

Archivos de tipo: | Todos los archivos - |

Abrir || Cancelar |

Se identifica la carpeta del disco duro del computador del usuario en donde se tiene almacenado
el archivo en formato CSV, y se da clic sobre el boton abrir.
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1.5 Validar Archivo

Una vez seleccionado el archivo a validar se activa el botdon < validar>.

£ sui validador =10 x|

Archivo Configuracion VYer Ayuda
Trabajo de Validacidn

Hit Empresa; 800250984

Grupo de Format... | AAA - |
Grupo de Format... | circular SSPD 009 {puc) v |
v |

Formato a Validar: | est financieros Acueducto 2001-2003

Archivo a Validar: C:'Documents and Settings'HAGUTIEREscritor...
‘ AL DAR CLIC J

-

| Seleccion... | | Ualidap/],

Informacion de Estado

Una vez se de clic en el botén <Validar> En “Informacion de estado” aparece uno de los
siguientes avisos:

Error en operacion del sistema Error que no permite el normal funcionamiento del
validador. Por favor comuniquese con la Oficina de Informatica de la SSPD.

ST N X N YT (o (R e LR Te BTt Te]y  Error del archivo. Corresponde a un tipo

de error identificado por el validador.

(IERVE e ETeleToNo [oXeLe g N LYIGYOIE E| archivo no presenta errores y por lo tanto puede

ser comprimido.
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& Sui Yalidador 10l x|

Archivo Configuracion Yer Ayuda
Trabajo de Validacion

Hit Empresa: 800250984

Grupo de Format... | AAA |
Grupo de Format... | circular SSPD 009 {puc) v |
Formato a Validar: | est financieros Acueducto 2001-2003 |

Archivo a Validar: C'Documents and Settings'HAGUTIER\EScritor...

| Seleccion... | | \falidar |

Informacion de Estado

"'-.-":alil:i acion Completada:Se encontraron errores, Por favor mire el log

& Sui Yalidador o ]

Archivo Configuracion WYer Ayuda
Trabajo de Validacion

Hit Empresa: 800250984

Grupo de Format... | ARA - |

Grupo de Format... | circular SSPD-CRA 001 v |

Formato a Validar: | CRA 001 - B (Facturacion Alcantarillado) |

Archivo a Validar: C:Documents and Settings'HAGUTIER'Escritor...

| Seleccion... || alidar || Comprimir |

Informacidn de Estado

Si al validar aparece el mensaje |l KL JNUEN R CER CREEE]“ se da clic en

contenido de Log, en donde se muestran los errores cometidos al diligenciar el formato de
valores delimitados por comas (Comma Separated Values — CSV).

Informiaciin de Estado

Walidacion CompletadaSe encontraron emores. Por favor ming el log
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Al visualizar el Log se obtiene una pantalla que indica los distintos tipos de Mensajes de error
que se han cometido al diligenciar el formato CSV.

X

Contenido del Log:

Linga: 2 Columna: dColumnal --=La linea no confiens todos 10S campos
Linea: 3 Columna: ldColumna --=La linea no contiene todos 10S campos
Linga: T Columnna: ldColumnacd --=La linea no contiene todos |0s campos
Linga: 9 Columna: ¢ ldCalumnac? - =El campo no curmple el formsto

Linga: 9 Columna: T dColurmnacs —-=El campo no curmple 13 regla de cileulo
Linga: 14 Columna: dColurmnacl —=La linga no contiene todos 105 campos
Linga: 12 Columna: ldColurmnacd —=La linga no contiene todos 105 campos
Linga: 21 Columna: dColurmnal —=La linga no contiene todos 105 campos
Linga: 29 Columna: dColurna0 —=La linga no contiene todos 105 campos
Linea: 420 Columna: IdColumna:0 --=La linea no contiene 10dos 105 campos
Linea: 499 Columna IdColumna:0 --=La linea no contiene 10dos 105 campos
Linga: 516 Colurmna ldColumna 0 --=La linea no contiens lodos 108 campos
Linea: 522 Columna ldColumna D --=La linea no contiens lodos 108 campos
Linea: 530 Columna ldCalumnaD --=La linea no contiene lodos los campos
Linea: 533 Columna; ldCalumna D --=La linea no contiene 1odos los campos
Linea: 534 Columna; IdColumnad --=La linea no contiens lodos los campos
Linea; 535 Columna; IdColumnad --=La linea no contiens fodos los campos
Linea: 547 Columna ldCalumnal --»La linea no contiene lodos los campos
Linea: 551 Columna: ldCalumnal --»La linea no contiene fodos los campos
Linea: 552 Columna: IdColumnacl --=La linea no contiene todos los campos
Linea: 554 Columna: ldColumnacl --=La linea no contiene todos los campos
Linea: 556 Columna: IdColumnacl --=La linea no contiene todos los campos
Linea: 553 Columna: ldCalumnacl --»La linea no contiene todos los campos
Linea: 562 Columna: ldCalumnacl --»La linea no contiene todos los campos
Linea: 563 Columna: ldCalumnacl --»La linea no contiene todos los campos
Linea: 564 Columna: ldCalumnacl --»La linga no contiene todos los campos
Linea: 565 Columna: ldCalumnacl --»La linea no contiene todos los campos
Linea: 569 Columna: ldCalumnac) --»La linga no contiene todos los campos
Linea: 582 Columna: ldCalumnac( --»La linea no contiene todos los campos
Linea: 584 Columna: ldCalumnacl --»La linea no contiene tedos los campos
Linea: 585 Columna: ldCalumnacl «-»La linea no contiene tedos los campos
Linea: 586 Columna: ldCalumnacl «-»La linea no contiene tedos los campos

[4]

1.6 ComprimirArchivo

El botén <comprimir> de la pantalla inicial no se activa hasta tanto no se tenga el archivo CSV
sin errores, con el mensaje

Una vez se tengan corregido los errores se activa el boton <comprimir> permitiendo escoger la
carpeta en donde se desea guardar dicho archivo ya comprimido.
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& Sui Yalidador - 10| x|

Archivo Configuracion Yer AMAyuda
Trahajo de Validacidn

Hit Empresa: 300250984

Grupo de Format... | AR |

Grupa de Format... | circular SSPD-CRA 001 - |

Formato a Validar: | CRA 001 - B (Facturacion Alcantarillado) - |

Archivo a Validar: CiDocuments and Settings HAGUTIEREscritor...

[ AL DAR CLIC
~—

Seleccion... | | Validar <[ | Comprimir -

Una vez se da clic sobre el botdon comprimir nos permite ubicar una carpeta en la cual se quiere
guardar dicho archivo comprimido

x|

BN EEE

4

Guardar en: | [ Suivalidador

- ] Escritario

(] dirformaty 1 Mis documentos

D confempr| Mi PC

[y hs_err_pi Disco de 3b: (&)

(Y hs_err_pi| & Discolocal (C:) ]
[ Archivos de programa

[ Suitalidador
= Nuevo vol (D:)

D hs_err_pi
[ idev-rtjar
D plugins.ja

[«

Hombre de archivo: | |

Archivos de tipo: | Todos los archivos b |

Qiuardar j| Cancelar |

Dando clic en el botén guardar, este comprime el archivo, dejandolo guardado en la carpeta
seleccionada, y quedando listo el archivo con extension .sui para ingresar al SUL.

Cuando ya ha terminado el proceso aparecera un mensaje como el que sale en la siguiente
pantalla:
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" " [ Sistema Unico de Informacion

L) - L
22 de Servicios Publicos S.U.I.
Libertad y Orden Republica de Colombia
=k

Archivo Configuracion Yer Ayuda
Trabajo de Validacion

Mit Empresa: 800250984

Grupo de Format... | AR - |

Grupo de Format... | circular SSPD-CRA 001 v |

Formato a Yalidar: | CHA 001 - B (Facturacion Alcantarillado) - |

Archivo a Validar: C:'Documents and Settings'HAGUTIER'Escritor...

| Seleccion... || Validar || Comprimir

Informacidn de Estado

Compresion Completa, codigo de cheguén: GANIFHMGHMBREML

{IMPORTANTE!

Tenga en cuenta anotar el codigo de chequeo que presenta el mensaje, ya que cuando se
cargue el archivo a la pagina del SUI por Internet se lo pedira.

Este codigo de chequeo esta relacionada con el servicio, el formato, el periodo de reporte y la
ultima version del validador, por tanto verificar que siempre se este trabajando con la ultima
version del validador.

Hasta aqui ha terminado el proceso de validacion del archivo y este queda listo con extensién
.Sui para ser cargado en el médulo de cargue en la pagina del SUI.

Vea mayor detalle del funcionamiento del programa SUI VALIDADOR, en su respectivo Manual
de Funcionamiento.

El hecho de que un archivo este validado no quiere decir que toda la informacién se encuentre
correcta. El validador realiza validaciones de tipo sintactica y algunas de valores pero no para
todas los campos.

CARGUE DE INFORMACION

Una vez se tenga el archivo validado y comprimido con extension .sui, se procede a realizar el
cargue a la pagina www.sui.gov.co.

Inicialmente se accede al médulo ingresando el nombre de Usuario y Contrasefia asignado a
cada Operador.
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Sistema Unico de Informacion
de Servicios Publicos S.U.I.

Republica de Colombia

usuario SUI
EMPRESA DE PRUEBAS-99903

MUEVA! 02feb.2006/ RESOLUCION SSPD
20061300002305
o For la cual se establece el reporte de
SErvicios informacion sobre peticiones,quejas v
pcueducto recursos de los usuarios a través del Sistema

Repibbca de Colombia
fecha 21-abr-2006 .

l(J..ago.th(JSJIr RESOLUCION SSPD
20051300016965

For la cual se establece el régimen de
inscripcion, actualizacion y cancelacion de los
prestadores de servicios publicos
dormiciliarios en el Registro Unico de
Prestadores de Servicios Plblicos - RUPS.

Proyectos de Inversion
PRUEBAS HYDRAOS . 14.abr.2005/ RESOLUCION SSPD
PRUEBAS SUA HYDRA 2005130009.6465

For la cual s modifica el anexo C de la
R resolucion S5PD MN® 20051300002395 del 14 de

feb. del 2005 de reporte complementario de

informacion financiera de los prestadores de

comunicaciones servicios publicos domiciliarios a través del

Sistema Unico de Informacian SUl.

de reporte de informacion al SUI

soporte SUI
de atencién telefanica
<b

Diligencie los Formularios de
Reporte de Informacion al SUI
sin Conexidn a Internet

¥ piligenciador OffLine
£ Manual

@ Ayuda Didactica

validador SUI

Ayuda Didactica

\ 19.ag0.04 Validador
Completo

05.abr.06 Validador Ligero
19.abr.06 Validador AAA

05.abr.06 Validador Energia
El.

05.abr.06 Validador Gas
Matural

05.abr.06 Validador GLP

05.abr.06Validader Tele.

:§€' 19.dic.05 Validador
= Alcaldias.

Al seleccionar un servicio se desplegara un submenu donde se podra escoger el tépico donde se

desea cargar informacion.

usuario SUI

EMPRESA DE PRUEBAS-99903
EMPRESA DE PRUEBA

soporte SUI
Horario de atencian telefénica

NUEVA! 02.feb.2006/ RESOLUCION S5PD
20061300002305
—— For la cual se establece el reporte de
Servicios informacion sobre peticiones,quejas y
recursos de los usuarios a través del Sistema

fecha 21-abr-2006

. 10.ag0.2005f RESOLUCION S55PD
20051300016965

Por la cual se establece el régimen de
inscripcion, actualizacion v cancelacion de los
prestadores de servicios publicos
domiciliarios en el Registro Unico de
Prestadores de Servicios Plblicos - RUPS.

Comercial En
Financiero.En

Tecnico.En

Gas Natural

. 14.abr.2005/ RESOLUCION SSPD
20051300006465
Por la cual se modifica el anexo C de la

T - ocion SSPD N 20051300002395 del 14 de

Diligencie los Formularios de
Reporte de Informacion al SUI
sin Conexidn a Internet

%] piligenciador OffLine
t Manual

B

@ Avyuda Didactica

Ayuda Didactica

. 19.ago.04 Validador
Completo

05.abr.06 Validador Ligero
19.abr.06 Validador AAA

. 05.abr.06 Validador Energia
El.

o 05.abr.06 Validador Gas

B2 aEE
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Sistema Unico de Informacion
de Servicios Publicos S.U.I.

Republica de Colombia

usuario SUI soporte SUI
EMPRESA DE PRUEBAS-99903
EMPRESA DE PRUEBAS

2 T Y [OY P B e

eplblica de Calo
TG G NUEVA! 02 feb 2006/ RESOLUCION SSPD - ES—
fecha 21-abr-2006 20061300002305
- Por la cual se establece el reporte de Diligencie los Formularios de
servicios informacién sobre peticiones,quejas y = Reporte de Informacion al sUI

Acueducto recursos de los usuarios a traveés del Sistema sin Conexidn a Internet

Unico de Informacion SUIL @ Diligenciador OffLine
“* Manual

@ Ayuda Didactica

10.ag0.2005f RESOLUCION SSPD
20051300016965 validador SUI

Por la cual se establece el régimen de
inscripcion, actualizacion y cancelacion de los

prestadores de servicios plblicos

domiciliarios en el Registro Unico de
Prestadores de Servicios Pablicos - RUPS.

= Cargue Masivo

Manual
Ayuda Didactica

19 ago.04 Validador
Completo

05 abr.06 Validador Ligero

A

S
all

& Fabrica de formularios

0 B E0aS2RNEE

s -
B (HER B3 G . 14.abr.2005/ RESOLUCION SSPD 39) 19.20r.06 Validador ARA
20051300006465 (&g, 05.abr.06 Validador Energia
Por la cual se modifica el anexo C de la = E
resolucion SS5PD N® Z0051300002395 del 14 de .@. 05.abr.06 Validador Gas
feb. del 2005 de reporte complementario de = Natural
nformacion financiera de los prestadores de (g

05.abr.06 Validador GLP

servicios plblicos domiciliarios a través del

n
i
o
]
3
o
[
=
o
-1
=3
[
E
E
g
BT
3
o
o
o
El
0
c
£
B
) '@,

Al ingresar a una de las opciones de cargue masivo se desplegara una nueva ventana que se
divide en dos secciones: una a la izquierda de menus y una central con el cargue de informacion,
en donde se identifican los tipos de formatos a reportar.

Sistema Unico de Informaci

Libertad y Orden
5-11-2003 EMPRESA DE PRUEBA
INICIO
- CARGUE DE INFORMACION.
i) CERRAR SESIOP
PANUAL PLAN DE CARGA DE PLAN DE C, = = :
i 1 wece DO > o 3 CREACION CARGUE APERIODICO
v TEMAS I
CIRCULAR 0002
VALIDADOR SUI Plan de Carga de Informacion.
CARGUE DE INFO. Id empresa:9999
REPORTES
Fecha Inicial Fecha Final Tipo de Archivo Periodo Estacdo thrf‘f‘ge Archivos cs:;’::'g:;g CE::iDcEiuén
COMERCIAL ‘
2003-08-01 2003-12-25 - \Fnl o 1 A 2003 Pendiente
COMERCIAL -
2003-08-01 2003-12-25 ALCANTARILLADO 1 A 2003 Pendiente
2003-08-01 2003-12-25 COMERCIAL ASEQ 142003  Certificado

LINEAS EN SERVICIO ¥V
TRAFICO POR

2003-10-27 2003-11-21 ESTRATO POR 1T 2003 Pendiente
MAUMICIPIO

2003-11-04 2004-04-30 :;_CET(?CTMASII\I?;ACIOI‘ES 8M 2003 Pendiente

2003-11-04 2004-04-30 ?EAEETEIORMASII\ICI):ACIO,‘ES 9 M 2003 Pendiente

2003-11-01 2003-11-30 ?gf:ETgC;AL(l:II\IClJ(:NAclorES 10 M 2003 Pendiente

2003-11-04 2004.02.28 CECTURACION @ 5M2003  Pendlente
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OPCIONES DE CARGUE DE INFORMACION

1. PLAN DE CARGA DE INFORMACION DEL PERIODO

El Plan de Carga de Informacién del periodo es el sitio por donde se realiza el cargue de
informacién de archivos planos al SUI, de los aplicativos que a la fecha de consulta se
encuentran vigentes, es decir no ha vencido el plazo de reporte. La programacion de los
tiempos de cargue se realiza automaticamente de acuerdo al cronograma de reporte de
informacién establecido en las Circulares y Resoluciones.

Id empresa:9999

- . ’ . . Datos de . Certificar Fecha
Fecha Inicial Fecha Final Tipo de Archivo Periodo Estado enia Archivos Canzdlidadn Cerificacian
COMERCIAL )
20035-05-01 2003-12-25 ACLEDLICTO 1 & 2003 Pendiente
COMERCIAL )
2003-08-01  2003-12-25 ALCANTARILLADD 182003 Pendierte

2003-03-01  2003-12-25 COMERCIAL ASEC 1 & 2003 Certificaco

LIMEAS ER SERNICIO

TRAFICO POR )
2003-10-27  2003-11-21 ESTRATO POR 1T 2003 Pendierte
FALIRICIRICH

FACTURACION )
2003-11-04  2004-04-30 TELECOMUMICACIONES g M 2003 Pendierte

FACTURACICN '
2003-11-04 2004-04-30 TELECOMUMICACIONES 9 M 2003 Pendiente

2. PLANDE CARGA DE INFORMACION GENERAL

El Plan de Carga de Informacién General, nos permite seleccionar los formatos a cargar
establecidos en las Circulares y Resoluciones identificando el periodo a reportar.

Se realiza a manera de busqueda definiendo los parametros que se encuentran en el
encabezado del plan de cargue.

Una vez se da clic sobre Plan de Carga de Informacién General, se prersenta la siguiente
pantalla:
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CARGUE DE INFORMACION.
PLAN DE CARGA DE PLAN DE CARGA DE
INFORMACION DEL PERIODO @ CREACION CARGLE APERIODICO

Plan de Carga de Afio Perindo
Informacion. 2003 =] [wensual oy =] epereao]t X

- ’ ’ . ; . Datos de e Fecha
Fecha Inicial Fecha Final Tipo de Archivio Periodo Estado Archivos . Cerificar T e
FACTURACIOMN ]
2003-11-04  2003-12-30 TELECOMUMIC ACIORNES 1 MW 2003 Pendiente

Se selecciona el afo, el periodo a reportar y el No. De periodo seleccionando la lista
correspondiente.

Plan de Carga de Afio Periodo R e
|nformacién ) I 2003 j IMenSual I - | M® Periodo E
1993 (i) S
1949 Trimestral (T) 3
o . ) . rimestral ol Fealh
Fecha Inicial Fecha Final Tipo de Archivo 388? iemelsg;gl () Si.:.e Cerg Cer‘ti‘faiiaacién
nus
FACTURACICN 2002 d e [
2003-11-04 2003-12-30 TELECOMUMIC ACIONES 1 5003 Aperiodico o evertusl (E) ;
9 —
10
11 =

. . . . “ER
Una vez definidos los datos de la busqueda se da clic al botén ver VER , Y se generan o
muestran los formatos para la busqueda asi:

Plan de Carga de Afio Periodo
i WER
Informacién 2003 x| [Trimestral (7) =] 1o perco 2]
L . Tipa de ) ) Datos de o Fecha
Fecha Inicial  Fechs Finsl Archiv Periodo Estado Archivos . Certificar Certificacion
LINESS ER
SERYICIO Y
TRAFICC
2003-10-27  2003-11-21 POR 1T 2003 Pendiente
ESTRATD
POR
MALIMICIPIC)
2003-10-27  2003-11-2 ;EET_TSS?S 1T 2003 Pendiente

3. CREACION CARGUE APERIODICO

Manual Técnico para Recoleccion de Informacion por Medio de Cargue Masivo (Archivo Plano) Versién 4 21/04/2006
30


http://www.sui.gov.co/documentos/sui_financiero.doc

Sistema Unico de Informacion
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Creacién de cargue aperiédico, nos permite crear formatos para cargar, es decir en los casos
que el reporte de la informacion sea eventual o aperiddico se debe crear el formato o tipo de
archivo para cargarse.

Este tipo de cargue se cumple especialmente para Telecomunicaciones en los reportes de
Tarifas TPBCLy TMR - Plan Basico, Tarifas TPBCL yTMR - Plan Alterno, Tarifas TPBCL Acceso
Internet - (Plan Regulado Y Alterno), Tarifas TPBCLE, Tarifas Larga Distancia Nacional - (Tarifa
Plena Y Plan Alteno), Tarifas Larga Distancia Intemacional- (Tarifa Plena Y Plan Alteno)

PLAMN DE CARGE DE PLAM DE CARGA DE
INFORMACION DEL PERICDC [N ORMACION GEMER AL CREACION CARGUE APERIODICO

Para la creacion del los cargues aperiddicos se da clic sobre “CREACION CARGUE
APERIODICQO”, y se genera la siguiente pantalla:

Servicio: I E=caoja un servicio vl

Tipo de Archivo I vI

Fecha Inicial del
periodoa repartar:

Fecha Final del periodoa
reportar

CREAR |

Inicialmente se escoge el Servicio Publico especifico.

Servicia: Ezcoja un servicio vl

Escoja un servicio
GAS MATURAL

Tipo de Archivo

Fecha Inicial del
periodoa reportar: ESTADOS FINANCIERDS COMNSOLIDADCS

Una vez escogido el servicio Publico, se procede a seleccionar el tipo de archivo a crear.
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Servicio: | TELEFOIA, =]
Tipa de Archiva ITARIFAS LARGA DISTAMNCIS INTERMACIONAL (TARIFA PLENA ' PLAN ALTERNO) _|

Fecha Inicial cel I TEF] ]
periodoa reportar; TARIFAS DE LARGA DISTAMCIA, RACIONAL (TARIFA F‘LEN.-‘-\ N F‘L.&N ALTERNO)

: _ TARIFAS COMPOMENTE POR DISTANCIS, TRECLE
Fecha Final del petindda | rapiFas TPECL ACCESD INTERMET (PLAN REGULADO ¥ ALTERMNO]
reportar TARIFAS TPECL ¥ THR-PLAN BASICO
TARIFAS TPECL ¥ TMR-PLAM ALTERMG

Luego se procede a seleccionar la fecha inicial del periodo a reportary la fecha final del periodo.

Servicio: | TELEFORI2: =|

Tipo de Archiva ITARIFAS LARGS DISTAMCIA INTERMACIOMAL (TARIFA PLEMA % PLAN ALTERMC) j

Fecha Inicial cel
periodoa reportar:

Fecha Final del periodos
repartar

CREAR |

Para colocar las fechas se da clic sobre el cuadro ", y se genera un calendario en el cual se
escoge la fecha especifica.
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Plan de Carga de Informacién Reportes eventtuales.

Servicio: | TELEFONIa, =

Tipa de Archiva ITARIFAS LARGAS DISTAMNCIA INTERMACIOMNAL (TARIFA PLEMA " PLAN ALTERRMC) ;I

Fepha Inicial del . B00E11 05 a Calendar - Microsoft Inte = |EI|5|
periodoa repartar: - —————
Fecha Final del periodoa O Noviembre 2003

repotar

|Dnm |Lun |Mar |Mie |Jue |'1u'ie |Sah
CREAR | L
2 3 @4 b5 g [ g
8 M0 {11 2 13 |14 |18
W6 17 P8 g 20 21 |2
23 M 5 B 7 |18 |2
Bo 2 B |« kB B

Luego de seleccionar las fechas se da clic al Botén “CREAR” CREAR , Y se generan
automaticamente los formatos o tipos de archivos a reportar.

Una vez creados los archivos o formatos los busco por “PLAN DE CARGA DE
INFORMACION DEL PERIODO”, es decir por:

CARGUE DE INFORMACION.
PLAM DE CARGA DE PLAM DE CARGA DE
W IMF CRRAL DN GEMERSL CREACION CARGUE APERIUDILD

Y se genera la siguiente pantalla:

Plan de Carga de Informacion.
Id empresa: 9999

Dratos de . Certificar Fecha
Archivos

Fecha Inicial Fecha Final Tipo de Archivo Periodo Eztado anin Conzolidadn Certificacion

TARIFAS LARGA,

DISTARCIA 2003-11-
2003-11-05 2003-11-12  INTERMACIORAL 03 72003- | Pendiente
(TARIFA PLEMA 11-06

PLAM ALTERMC)
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Se ha creado el formato o tipo de archivo donde en el periodo sale especificado las fechas que
se definieron al crear el archivo.

Tener en cuenta que la fecha inicial del reporte se genera a partir del dia en que se cree el
formato, y la fecha final se establece automaticamente 7 dias después.

COMO REALIZAR EL CARGUE DE INFORMACION

El Plan de Carga de Informacion es el sitio por donde se realiza el cargue de informacién de
archivos planos al SUI, el cual cuenta con una programacién en tiempos de los formatos de
acuerdo al periodo a reportar.

PLAM DE CARGA DE PLAM DE CARGAS DE

INFORMACION DEL PERIODO NFORMACION GENERaL  =PentlON CARCUE APERICDICO

Id empresa:9999

1 2 3 4 5 6 7 8 9
- : : . : Datos de ) Certificar Fecha
Fecha Inicial Fecha Final Tipo de Archivo Periodo Estada S Atrchivos consdlidadn Certificacion
COMERCIAL .
2003-03-01 2003-12-25 ACLEDLICTO 14 2003 Pendiente
COMERCIAL .
2003-03-01 2003-12-25 AL ANTARILLADO 14 2003 Pendiente
2003-03-01 2003-12-25 COMERCIAL ASED 14 2003 Cerificado
LINE&S EM SERWICID
TRAFICO POR .
2003-10-27  2003-11-21 ESTRATO POR 1T 2003 Pendiente
BALIMICIPIC
TARIFAS LARGA
DISTAMNCIA 2003-11-
2003-11-05 2003-11-12 INTERMACIONAL 05 ¥ 2003- Pendierte
[TARIFA PLEMA % 11-06
PLAR ALTERMC)
FACTURACION .
2003-11-04 2004-04-30 TELECOMUMIC ACIONES G 2003 Pendiente
FACTURACION .
2003-11-04 2004-04-30 TELECOMUMIC ACIONES 9 2003 Pendiente

En esta pantalla se identifican los datos generales para relacionar los archivos.

1. Fechaiinicial: Es la fecha a partir de la cual puede empezar a reportar la informacion
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2. Fechafinal: Es el ultimo plazo que tiene para reportar la informacién del periodo. Después de
esta fecha desapareceran de la pantalla los botones para ingreso de datos de envio, carga de
archivos y certificacion de la informacion (a la derecha)

3. Tipo de archivo: Este campo muestra cada uno de los formatos que se deben reportar

4. Periodo: Muestra el periodo que se debe reportar en el lapso de tiempo indicado por las
fechasinicial y final, en el ejemplo es el mes 5 (mayo) del afio 2003

5. Estado: Indica en que estado se encuentra la informacion correspondiente a cada formato.
Podemos distinguir en este campo los siguientes estados:

Pendiente: Indica que no ha reportado la informacién correspondiente al
formato

Cargado a BD: Indica que ha enviado informaciény la ha cargado a la Base de
Datos

Certificado: Indica que ha certificado la informacion y ésta ya no puede
cambiarse

6. Datos de envio: Esta opcién permite ingresar informacion general acerca de la persona
responsable de la informacion, teléfonos, correo electrénico y alguna observacion.

7. Archivos: Esta opcion le permite relacionar, validar y cargar los archivos que componen cada
uno de los formatos.

8. Certificar Consolidado: Permite certificar la informacion enviada por cada formato. Este es el
paso final que debe realizar, después del cual no podra modificar ninguna informacion.

9. Fecha de Certificacion: Una vez se certifique la informacion del formato o tipo de archivo, se
genera automaticamente la fecha y hora de la certificacion.

DATOS DE ENVIO

Lo primero que debe hacer antes de cargar los archivos es ingresar los Datos de Envio, para ello

Ctos e el €SCOQE la linea correspondiente al tipo de formato que va a reportar y da clic en

el boton de la columna Datos de Envio, y le aparecera la siguiente pantalla:
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Informacion de envio. Informacion general.
Tipo de Archivo. COMERCIAL SECTOR RESIDEHCIAL

M® &rchivo. 393 Fecha Inicio. 2003-06-01 Fecha Fin. 2003-07-26 5 M 2003

FECHA DE RADICAD:
FERSOMNA RESPONSABLE: DIANS GOMET
TELEFOND DE COMTACTD ;5433300
TELEFOMO DE COMTACTO 2 3471700
CORRED ELECTROMICT:  zoportecregiE@0l7 munco.cam

prushas ﬂ
NOTAS:

REGISTRAR

En esta pantalla debe diligenciar los datos solicitados, con el fin de poder tener alguna
informacion para comunicarse con los usuarios. Una vez diligenciada la informacion debe dar clic
en VOLVER para retornar a la pantalla anterior.

ARCHIVOS

PR, Para cargar los archivos correspondientes a cada formato debe hacer clic en el

boton de la columna Archivos, se le desplegara la siguiente ventana:

Informacion de envio. Archivos.
Tipo de Archivo, COMERCIAL SECTOR RESIDEHCIAL

M= Archivo. 393 Fecha Inicio. 2003-06-01 Fecha Fin. 2003-07-26 5 M 2003

RELACIORNAR ARCHINWO

MOMBRE ORIGINAL MOMBRE ARCHMND  (F)ESTADD  LOG DE CARGA COI;igI&IIDAfDO CARGAR A BD BORRAR

Como resultado del proceso el archivo puede presentar oz siguientes estados: Recibido{R), Cargado (G): Indica gue el
archivo ha sido cargado & la BD vy queda en espera de ser cedificado por |a empresa.

"
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En la parte superior de la ventana aparecen los datos del formato, las fechas y el periodo que se

esta cargando. Para enviar un archivo debe dar clic en el botén RELACIONAR ARCHIVO |

“RELACIONAR ARCHIVO?”, y entonces aparecera la siguiente ventana:

Informacion de envio.
Tipa de Archivo, COMERCIAL SECTOR. RESIDENCIAL

M® Archiva, 393 Fecha Inicio. 2003-06-01 Fecha Fin. 2003-07-26 5 M 2003
FECHA DE CARGLE:
ry
OBSERYACIONES j
CLANE W ALIDADOR:
CARGAR ARCHIVO |

En el campo OBSERVACIONES puede hacer cualquier anotacién con respecto al archivo que
esta enviando. En el campo CLAVE VALIDADOR debe digitar el codigo de chequeo que le arrojo
el validador cuando comprimio el archivo.

Después de digitar la informacion solicitada de clic en el botén CARGAR ARCHIVO y se
desplegara la ventana para indicar la ubicacién y nombre del archivo a enviar.

iIMPORTANTE!

Recuerde que para cargar el archivo este debe tener extension .sui y estar comprimido por el
validador de sintaxis en el usuario.

Informacion de envio.
Tipo de Archivo, COMERCIAL SECTOR RESIDENCIAL

M= Archivo. 393 Fecha Inicio. 2003-06-01 Fecha Fin. 2003-07-26 5 M 2003

Par tavor el nombre no debe contener caracteres especiales ni guiones

Haga click en Examinar v selecione el archivo, después haga click en Cargar Archivo.
Exarminar...

CARGAR ARCHIYO |
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Seleccione el archivo que va a cargar y luego de clic en CARGAR ARCHIVO, mientras se

ejecuta el cargue de la informacion, aparecera en la pantalla el siguiente mensaje:
CARGADOR DE ARCHIVOS vallDaDos

Un monmento por favor...

Al terminar el cargue de la informacion, se vera una pantalla asi:

Tipo de Archivo. (700} COMERCIAL ACUEDUCTO
M® Archiva. -1 Fecha Inicio. 2003-08-01 Fecha Fin. 2003-12-25 1 A 2003

RELACIOMAR ARCHWO |

1 2 3 4 5 6 7
LOG DE COMNSOLIDADD  CARGAR &
£
MOMBRE ORIGINAL MNOMBRE ARCHIWO [*) ESTADD CARGA PARCIAL BD BORRAR
archivo acueducto.sui 9999 _700_1_4_2003_jd2573 sui Recibido -

Coma resultado del proceso el archivo puede preszentar 1os siguientes estados:
Recibido: Indica que el archivo ha sido recibido.

Rechazado: Indica que el archivo tuvo errores en la validacion cargue dentro del formato o con la base de
datos (ver Log de Carga).

En donde los campos de la tabla inferior muestran lo siguiente:

1. Nombre Original: Es el nombre que tiene el archivo enviado por el usuario.

2. Nombre Archivo: Es el nombre que le otorga automaticamente el sistema cuando se hace la

carga del archivo

3. Estado: Indica el modo en que se encuentra la informacion del archivo, estos estados pueden

ser.
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Recibido: Indica que el archivo a sido recibido, y que se encuentra listo para
validarse con el consolidado parcial.

Rechazado: Indica que el archivo tuvo errores en la validacion cargue dentro del
formato o con la base de datos (ver Log de Carga)

Sin Errores. Este estado indica que el archivo ha pasado la validacién de
cargue, se encuentra sin errores y listo para proceder a cargarse a la base de
datos y a generar su correspondiente certificacion.

Pendiente de Cargue: Este estado indica que el archivo se encuentra en cola
para ser cargado a la BD. Se recomienda no cambiar este estado.

Cargado a BD: Indica que ha enviado informacion y la ha cargado a la Base de
Datos

Certificado. Este estado indica que ha certificado la informacion cargada a la
base de datos, y una vez se encuentre en este estado esta pasa a ser Oficial y
no se puede modificar.

4. Log de Carga: Este boton permite ver si el archivo se envid correctamente o Sl presenta
algun problema en el envio luego de haberse validado por el consolidado parcial. Al dar clic

sobre el boton aparecera una ventana como las siguientes:

Tipo de Archivao.

M= &rchivo. Fecha Inicia. Fecha Fin.

M® DE ARCHIW O
MOMBRE DE ARCHIN O

CIPERACION:

DETALLES DEL PROCESD: El archivao =2 ha cargado exitozamente.
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Tipo de &rchivo. EJECUCION PREUPUESTAL DE INGRESOS

M* Archivo. 708 Fecha Inicia. 2003-07-01 Fecha Fin. 2003-07-30 14 2002

TIPC DE ERROR: ERROR WALIDACION BASE DE DATOS

DETALLES DEL PROCESC: Error Sumatoria O Verificanda Suma Ingresos de Explatacion Columna -1

5. Consolidado Parcial: Permite visualizar un resumen de la informacion que ha enviado, para
de esta manera verificar si el archivo corresponde con la informacién que se quiere cargar.

Tipa de Archivo, COMERCIAL ACUEDUCTO

M= Cargue, -1 Fecha Inicio. 2003-08-01 Fecha Fin. 2003-12-25 14 2003

RESUMEH DE DATOS

Sin errores

Claze de uzo Facturas Cansumo b3 Factura. = Consumao Wik, Factura
1 5 230 SE023786 58909495
2 E 250 Ga029939 E7584122
3 4 1890 45862537 43580008
4 24969 1697616 556127561344 510539065
3 9 426 111281030 116793959
g 4 196 53535696 41504804
11 1 29 11413518 18660658
12 1 49 17204100 21148853

Este consolidado parcial realiza la validacion de la informacion en cuanto a:
* Validaciones dentro del mismo formato (Revisa calculos internos )
* Validaciones con la Base de datos e histdrica ( Ej: validaciones con el Plan Contable)

Una vez se genere el consolidado parcial se pueden generar dos estados, “Sin errores”, que
significa que el archivo se encuentra cumpliendo las validaciones establecidas y “Rechazado”,
que se genera si se encuentran errores de validacion, y se procede a revisar el LOG de carga
para verificar dichos errores.
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6. Cargar a BD: Esta opcion permite cargar la informacién del archivo a la Base de Datos en la
copcop o SSPD, para hacerlo debe dar clic en la casilla de verificacion o 'y luego clic en el

B . .
botdén que se encuentra debajo.
r
Lo DE COMSOLIDADD  CARGAR A
£
MOMBRE ORIGINAL MOMBRE ARCHIN O ("1 ESTADC CARGL PARCIAL D BORREAR
archivo acueducto.sui 3999_T00_1_A_ 2003 _id2573.:ui Sin errores I r

Este proceso lo puede hacer después de que haya cargado todos los archivos que componen el
formato que esta enviando. Luego de ejecutar este proceso el archivo cambia de estado “Sin
errores” a “Pendiente de cargue”. Donde este estadoindica que el archivo se encuentra en
cola para ser cargado a la BD. Se recomienda no cambiar este estado.

Al dar clic en cargar a la base de datos se genera la siguiente pantalla:

Lo DE COMSOLIDADD  CARGAR A
£d
MOMBRE ORIGIMAL MOMBRE ARCHIS O (*1 ESTADO CARGA PARCILL ED BORRAR:

archivo acueducto sui 9999 700 1_A 2003 _jd2579 =ui Pe'l“:f’;t; -2 -

Una vez se cargue a la base de datos el sistema automaticamente coloca el
estado “Cargado a BD”.

Lo DE COMSOLIDADD CARGAR &
£d
MOMBRE ORIGIMAL MOMBRE ARCHINO [*1ESTADC CARGE PARCIAL B BORRAR

EEUEEET  epeon om Pl SOTE R e G
acueducto bogaota.zui

Para los casos de facturacion, la empresa puede cargar a la base de datos cuantos archivos
requiera, puede distribuir los archivos como le quede mas facil al momento de verificar el
Resumen de Datos que genera el consolidado parcial.

7. Borrar. Si el usuario se ha dado cuenta que informacion contenida en el archivo no es
correcta o simplemente desea cambiarla, debe borrar el archivo enviado, para lo cual
debe dar clic en la casilla de verificacion de esta columna y luego dar clic en el boton

BORRAR

I que se encuentra debajo. Al igual que con la carga a la Base de Datos, este
proceso puede borrar varios archivos a la vez, sefialando los que va a borrar en la
casilla de verificacion.

Manual Técnico para Recoleccion de Informacion por Medio de Cargue Masivo (Archivo Plano) Versién 4 21/04/2006
41


http://www.sui.gov.co/documentos/sui_financiero.doc

Sistema Unico de Informacion
de Servicios Publicos S.U.I.

Libertad y Orden Republica de Colombia

iIMPORTANTE!

No puede cargar ni certificar un archivo dos veces.

CERTIFICAR CONSOLIDADO

Este es el ultimo paso a realizar en el envio de informacion al SUI, esta opcion ...
certifica la informacion por cada formato, pasando esta a ser Oficial y luego de  cConzalidads
ejecutarla no se puede hacer ningiin cambio en la misma. Para Certificar los datos

solo debe dar clic en el botén:

Para poder certificar la informacién esta se debe encontrar en estado Cargado a BD

Id empresa: 99994

. ’ . . . Datos de . Certificar Fecha
Fecha Inicial Fecha Final — Tipo de Archiva Periodo Estado emvin Archivos Conzdlidads Cerificacian

COMERCIAL Cargado a
2003-03-01  2003-12-25 ACLEDLCTS 8 M 2003

Unavezsedaclicen se presenta la pantalla:

Tipo de Archivo, COMERCIAL ACUEDUCTO

M* Envin. 1058 Fecha Inicio. 2003-08-01 Fecha Fin. 2003-12-25 T M 2003

M* Certificado: TEe4fIrE-1055

RESUMEHN DE DATOS

Claze de uso Facturas Cansumo hi3 Factura. x Consumo r. Factura
1 ] 230 SB023786 55909495
2 g 250 G5029939 E7554122
3 4 190 48862537 43580009
4 24969 1697616 256127561344 E10539065
5 9 426 111251050 116793953
5 4 196 53535696 41804804
11 1 29 11413515 15660655
12 1 43 17204100 21148553

Si después de revisar la informacion cargada los datos son correctos, proceda a certificar la informacian.
CERTIFICAR
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Se muestra un resumen de la informacion cargada, para que sea revisada antes de dar clic en el
botén CERTIFICAR.

Para los casos en que se carguen varios archivos para un formato y cada uno se cargue a base
de datos se genera un resumen a certificar en el cual consolida todos los archivos que se han
cargado.

Sidespués de revisar la informacion cargada, oz datos 2on carrectos, proceda a cedificar la informacion.
CERTIFIZAR

Una vez se da clic sobre el botén certificar automaticamente se cambia el estado de “Cargado a
BD”, a “Certificado” y se genera una fechay hora de la certificacion.

Id empresa:99994

Diatos de Cerificar Fecha

Fecha Inicial FechaFinal  Tipo de Archivo Periodo Estado erin Archivos Canzalidada Cerificacian

COMERCIAL s 00:3-11-0
2003-08-01  2003-12-23 ACLEDLCTO 7 M 2003 Certificado 1333170

Una vez certificada la informacion esta no se puede modificar.
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